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MANUAL DE USUARIO DE BOLSAS
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INTRODUCCION

Estd usted accediendo a la aplicacién de gestién de bolsas de empleo de funcionarios interinos y de
personal laboral temporal de la Administracion General de la Comunidad de Castilla y Ledn y sus organismos

auténomos.
NO se gestionan a través de esta aplicacién las siguientes bolsas:

e Personal docente

e Funcionarios sanitarios

e Personal de centros e instituciones sanitarias de la Gerencia Regional de Salud

e Personal fijo-discontinuo del operativo de prevencién y extincion de incendios forestales en Castilla

y Ledn.

Los participantes en las bolsas de empleo NO deberan solicitar certificado de haber superado ejercicio/s de
la fase de oposicién de procesos selectivos convocados para el acceso a los Cuerpos, Escalas, Especialidades
y competencias funcionales de la Administracion General de la Comunidad de Castillay Ledn y sus organismos

autonomos.

Cada una de las bolsas de empleo gestionadas por esta aplicacién ha sido convocada en el «Boletin Oficial de
Castilla y Ledn». Para una gestion mdas eficaz, se recomienda una lectura detenida de las bases de las
convocatorias, y muy especialmente de los requisitos de participacién y de los plazos y demas obligaciones

de los participantes.



ACCESO A LA APLICACION

Pantalla de Conexion

NIF/NIE:
Contrasefia:

Conectar Registro [ Generar Conirasefia Automatica enviada por correo electrénico

INFORMACION SOBRE EL TRATAMIENTO DE DATOS DE CARACTER PERSONAL

Responsable: Direccién General de la Funcién Pablica

Finalidad: Constitucion de bolsas de empleo temporal

Legitimacién: Ejecucién de relacion administrativa o contractual

Destinatarios: Esta prevista la cesion de datos a terceros

Derechos: Derecho a acceder, rectificar y suprimir los datos, asi como otros derechos recogidos en la informacion adicional

Infermacién adicional: www.tramitacastillayleon.es

Incidencias
Si tiene alguna incidencia, contacte con informacion administrativa 012 / 983 327 850, personal de la Administracion de Castilla y Ledn con el CAU que afienda su centro directivo

© Junta de Castillay Ledn Politica de privacidad y cookies

Para acceder a la aplicacién de bolsas se hard mediante Usuario/password. Este usuario sera valido para
todas las bolsas. Procedimiento:

2.1 ACTIVACION DE COOKIES
Consentimiento de activacidn de cookies, pulse “Aceptar”, “Mds informacidn” o “Politica de privacidad”

glﬂnu de

Castillay Leén

Gestion de Bolsas

Pantalla de Conexidén

NIF/NIE: 10806261X

Contrasefia: | |

| Generar Contrasefia Automatica enviada por correo electrénico

INFORMACION SOBRE EL TRATAMIENTO DE DATOS DE CARACTER PERSONAL

Conectar

Responsable: Direccién General de la Funcidn Publica
Finalidad: Constitucion de bolsas de empleo temporal
Legitimagion: Ejecucion de relacion administrativa o contractual

Destinatarios: Esta prevista la cesion de datos a terceros

Derechos: Derecho a acceder, rectificar y suprimir los datos, asi como otros i enla i6n adicional

: www.empleopublico.jcyl.es

Incidencias
Si tiene alguna incidencia, contacte con informacion administrativa 012 7 983 327 850, personal de la Administracion de Castillay Leon con el CAU que atienda su centro directivo

Esta web necesita del uso de las cookies con |a Unica finalidad de mejorar nuestros seryicios y optimizar su navegacion. Si activa las cookies y contindia navegando, consiente el uso
de las mismas. Aceptar | Mas informacién

© Junta de Castillay Leon Politica de privacidad y cookies

Introduzca su NIF y pulse Registro———
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2.2. REGISTRO
Debe introducir los datos de la siguiente pantalla para generar un Usuario/password .

&
B Py Gestion de Bolsas C»
Pantalla de Registro

NIF/NIE: 11111111H
Nombre y apellidos
eMail

Confirmacién eMail:

Insertar | ¢

Incidencias
Si tiene alguna incidencia, contacte con informacién administrativa 012 / 983 327 850, personal de la Administracion de Castilla y Ledn con el CAU que atienda su centro directivo

@ Junta de Castilla y Ledn Politica de privacidad y cockies

Una vez grabados los datos se pulsa botdn <<Insertar>>, —

Recibira un correo con el siguiente texto:

Le informamos que su nueva contrasefa es: xXXxx11xxx
Para acceder a la aplicacion use el siguiente enlace: http://rhwp.jcyl.es/Bolsas
Reciba un cordial saludo.

(Mensaje generado automaticamente)

2.3 CAMBIAR CONTRASENA
Una vez registrado o si desea cambiar la contrasefia marque el check “Generar contrasefia automatica...
pulsar a botdn <<conectar>> se enviara, al correo, una contrasefia automatica

&
B A Gestion de Bolsas C»

Cambio de Contrasefia

Contrasefia: Generada automaticamente

Nueva Contrasefia:

4—
. A/l Nueva Contrasefia
Confirmacién Nueva

Contrasefia:

Conectar

Incidencias
Si tiene alguna incidencia, contacte con informacién administrativa 012 / 983 327 850, personal de la Administracion de Castilla y Ledn con el CAU que atienda su centro directivo

© Junta de Castilla y Ledn Politica de privacidad y cookies
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http://rhwp.jcyl.es/Bolsas

ACCESO A LA BOLSA

11111111H aaa bbbbbbbb, ccccccce

I
I
I
I
Datos del Aspirante Edicion de Bolsas

RECUERDE QUE PARA SER LLAMADO DEBE SELECCIONAR AL MENOS UNA ZONA.

Incidencias
Sitiene alguna incidencia, contacte con informacién administrativa 012 / 983 327 850, perscnal de la Administracion de Castilla y Leén con el CAU que atienda su centro directivo

@ Junta de Castilla y Leon Politica de privacidad y cookies

La aplicacién consta de tres apartados:

Datos del Aspirante: Se grabaran datos Personales, domicilio y cualificacién (titulos, idiomas,
otros conocimientos)

Edicion de Bolsa: El aspirante se dara de alta en la/s bolsa que desee participar.

Consulta de Bolsas: Muestra el estado de la solicitud, una vez resuelta la fecha de corte.

DATOS DEL ASPIRANTE:

La informacion que se grabe en este apartado €S comun para todas las bolsas gestionadas por este
procedimiento

e DATOS PERSONALES:

= DATOS PERSONALES

* N° Documento (NIF/NIE): 11111111H *1° Apellido: aaaaaa
2° Apellido: bbbb * Nombre: CCcccccecee
* Nacionalidad: ESPANOLA v * Fecha de Nacimiento: 1171111991
" Sexo: Hombre ® Mujer
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e DOMICILIO:

4 DATOS PERSONALES

= DOMICILIO
* Provincia: AVILA v
* Municipio: ARENAL (EL) v = Localidad: ARENAL (EL) A
* Codigo postal: 05123 * Sigla: CALLE v
* Via publica/Direccion: AMAAA N°: pal Piso: 1 Puerta:
= Teléfono 1: B66TTTE88 = Teléfono 2: 987654321
* Correo electronico: aaaa@a.com * Repetir correo electrénico: aaaa@a.com

4 CUALIFICACION

* Campos obligatorios

Guardar datos

La informacion de “Domicilio” es MUY IMPORTANTE MANTENERLA ACTUALIZADA, por su utilizacién
en el contacto con el solicitante en el “Proceso de Bolsa”. (Teléfonos para el llamamiento, etc.)

e CUALIFICACION

4= DATOS PERSONALES

<= DOMICILIO
= CUALIFICACION

Titulos:

Idiomas:

Cualificacion:

= Campos obligatorios

' 2 Guardar datos

Se informara de la/as titulaciones, Idiomas, asi como de otras cualificaciones que se consideren
importantes resaltar.

L Guardados los datos, para volver a la Gestidn de las Bolsa pinche HOME (casita)

v
"-%Jumade o P
c?;‘;?,um | BE Gestidn de Bolsas |
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ALTA/ACTUALIZACION DE DATOS DEL ASPIRANTE A UNA BOLSA:

La informacion que se muestra en esta pantalla y posteriores, sera especifica de la bolsa seleccionada.
En el desplegable “Bolsa” se mostraran las bolsas activas.

DATOS DEL ASPIRANTE A BOLSA

11111111H 1RE MI, RA

* Bolsa: BOLSA PERMANENTE DE FUNC  + Poseo el titule exigido en la convocatoria: v
Grado Discapacidad: Tipo Adaptacién: v

* Campos obligatorios

Datos guardados comectamente

———p m Méritos Ejercicios Méritos Experiencia

Incidencias
Si tiene alguna incidencia, contacte con informacion administrativa 012 / 983 327 850, personal de la Administracion de Castilla y Ledn con el CAU que atienda su centro directivo

Zonas que solicita

© Junta ge Castilla y Ledn Politica de privacidad y cookies

<Poseo el titulo exigido en la Convocatoria>: Es necesario disponer de alguno de los titulos requeridos en la bolsa.

L <<Grabar>> antes de incluir méritos o zonas se debe de dar de alta en la bolsa

MERITOS DE EJERCICIOS:
En la pantalla se muestran aquellas convocatorias que se valoraran en la bolsa seleccionada.

e gjercicios eliminatorios superados en los procesos selectivos de acceso

e ejercicios eliminatorios NO superados siempre y cuando se obtenga como minimo un 25%
de la puntuacion méxima que establezca la convocatoria para dicho ejercicio

NOTA: No es necesario aportar la documentacion, ya que se cruzara con la informacién que esta Administracion
dispone. En el caso de discrepancia o ausencia, la Administracion requerird dicha informacién.

MERITOS EN EJERCICIOS DEL ASPIRANTE A BOLSA

11111111H 1RE MI, RA
18F001 Bolsa Permanente de Funcionarios. Cuerpo de Getion

Descripcion Ejercicios Superados Ejercicios no Superados

Cuerpo de Gestion 2016-2016

Incidencias

Sl tiene alguna Incidencia, contacte con Informacion administrativa 012 / 983 327 850, personal de la Administracion de Castilla y Ledn con el CAU que atienda su centro directivo

© Junta de Castifia y Leon Politica de privacidad y cookies
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MERITOS EXPERIENCIA

Se grabaran los méritos de experiencia por servicios prestados.

Servicios prestados en JCyL como funcionario o personal laboral en Cuerpos o Competencia Funcionales
Distintos a los definidos en la bolsa.

e Se seleccionara Consejeria y fecha de Inicio y Fin. Pulsando el boton <<Insertar Experiencia>> quedara grabado.

e <<Borrar Experiencia>> se selecciona la experiencia grabada y pulsando el boton se elimina la experiencia dada de
alta

MERITOS EN EXPERIENCIA DEL ASPIRANTE A BOLSA

11111111H 1RE MI, RA
18F001 Bolsa Permanente de Funcionarios. Cuerpo de Getién

== Servicios Prestados en JCyL como funcionario o personal laboral fijo en Cuerpos o Competencias Funcionales

Consejeria Fecha de Inicio Fecha de Fin
CONSEJERIA DE ADMINISTRACION AUTONCMICA 03/09/2018 22/11/2018
Consejeria: CONSEJERIA DE ADMINISTRAC v F. de Inicio: [03’0&'2018 F. de Fin: 1‘ 2211172018

Borrar Experiencia Insertar Experiencia
<= Experiencia Profesional en Mi¢ Cuerpo o Competencia Funcional

Experiencia Profesional en MISMO Cuerpo o Competencia Funcional:

e Se seleccionara Consejeria o si la experiencia no es en la JCyL se seleccionara “Otra Administracion” y fecha de
Inicio y Fin. Pulsando el boton <<Insertar Experiencia>> quedara grabado.

e <<Borrar Experiencia>> se selecciona la experiencia grabada y pulsando el boton se elimina la experiencia dada de
alta

== Servicios Prestados en JCyL como funcionario o personal laboral fijo en Cuerpos o Competencias Funcionales

= Experiencia Profesional en MISMO Cuerpo o Competencia Funcional

Consejeria Fecha de Inicio Fecha de Fin
OTRA ADMINISTRACION 10/12/2018 25/12/2018
Consejeria: OTRA ADMINISTRACION A F. de Inicio: dd/mm/aaaa F. de Fin: ddimm/aaaa

Borrar Experiencia  Insertar Experiencia
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ZONAS SOLICITADAS POR EL ASPIRANTE

Se marcaran las Zonas que se desean solicitar y se pulsara el boton <<grabar>>

RECUERDE QUE PARA SER LLAMADO DEBE SELECCIONAR AL MENOS UNA ZONA.

/ZONAS SOLICITADAS DEL ASPIRANTE

11111111H 1RE MI, RA
18F001 Belsa Permanente de Funcionarios. Cuerpe de Getién

Codigo Zona Descripcion Zona Zona seleccionada

SAL_Z01 Salamanca, Calzada de Valdunciel. .. L |

Incidencias
Si tiene alguna incidencia, contacte con informacion administrativa 012 / 983 327 850, personal de la Administracion de Castilla y Ledn con el CAU que atienda su centro directivo

© Junta de Castilla y Ledn Politica de privacidad y cookies
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