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CON ACCESO A PERSIGO 
 

ACCEDEMOS AL PORTAL DEL EMPLEADO PÚBLICO, EN LA LISTA DE OPCIONES DE LA DERECHA PINCHAMOS CON EL RATÓN LA OPCIÓN SOLICITUDES, SE ABRE UN CUADRO Y 
EN ESTE APARECE LA OPCIÓN SOLICITUD CARRERA PROFESIONAL, PINCHAMOS SOBRE ELLA CON EL RATÓN Y ACCEDER, SE ABRE UNA PANTALLA NUEVA 
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ABIERTA YA LA PANTALLA DE LA SOLICITUD CUMPLIMENTAMOS TODOS LOS DATOS QUE NO VENGAN RELLENADOS AUTOMÁTICAMENTE, DATOS PERSONALES, DEL 
DOMICILIO, ETC 

 

 
 

SIN ACCESO A PERSIGO 
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ABIERTA YA LA PANTALLA DE LA SOLICITUD CUMPLIMENTAMOS TODOS LOS DATOS: DATOS PERSONALES, DEL DOMICILIO, ETC 
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CON  O  SIN    ACCESO A PERSIGO 

IMPORTANTE NO OLVIDAR MARCAR LAS CASILLAS CORRESPONDIENTES A LA DECLARACIÓN RESPONSABLE, DE NO MARCARSE LA SOLICITUD SERÍA DENEGADA, HAY QUE 
MARCAR LAS TRES 
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EN ESTE APARTADO IMPORTANTE CUMPLIMENTAR LA CLASE DE PERSONAL A LA QUE SE PERTENECE, LABORAL O FUNCIONARIO Y EL GRUPO DE 
PERTENENCIA DONDE SE QUIERE SOLICITAR LA CARRERA PROFESIONAL 
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TRAS LAS ACCIONES ANTERIORES SE ABRE LA PÁGINA DEL PORTAL DE TRAMITACIÓN ELECTRÓNICA AQUÍ LO PRIMERO ES COMPROBAR QUE LOS DATOS 
ANTERIORMENTE INTRODUCIDOS SEAN LOS CORRECTOS, HECHO ESTO Y SI SON CORRECTOS SE PINCHA CON EL RATÓN EN SIGUIENTE PARA PASAR A 
LA PRÓXIMA PÁGINA 
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CON CERTIFICADO DIGITAL O CLAVE DE FIRMA 
 

EN ESTE CASO NO SE DEBE ANEXAR NINGÚN DOCUMENTO, SI SE TIENE CERTIFICADO DIGITAL O CLAVE DE FIRMA SE CUMPLIMENTA EL NIF EN SU 
RECUADRO Y SE PINCHA CON EL RATÓN EN UNA DE LAS DOS OPCIONES, CLAVE DE FIRMA O CERTIFICADO DIGITAL (PARA PODER FIRMAR EL 
DOCUMENTO HACE FALTA TENER INSTALADO EL PROGRAMA DE AUTOFIRMA ACTUALIZADO, ANTES DE COMENZAR CON EL TRÁMITE DE RELLENADO ES 
CONVENIENTE DESCARGARLO) 
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TRAS HABER PINCHADO SOBRE LA FIRMA Y UNA VEZ FIRMADO CON EL PROGRAMA DE AUTOFIRMA NOS APARECE EN LA SIGUIENTE PANTALLA LA 
OPCIÓN DE REGISTRAR ELECTRÓNICAMENTE LA SOLICITUD, PINCHAMOS EN LA OPCIÓN Y NOS PASARÁ A LA SIGUIENTE PANTALLA 
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EN ESTA PANTALLA NOS APARECE EL ACUSE DE RECIBO DEL REGISTRO ELECTRÓNICO Y LA POSIBILIDAD DE DESCARGAR LA DOCUMENTACIÓN 
PRESENTADA 
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SIN CERTIFICADO DIGITAL O CLAVE DE FIRMA 
 
Si no fuera posible presentar la solicitud de forma telemática, podrá presentarse en formato papel, en las oficinas de asistencia en materia de registros de la Administración 
de la Comunidad de Castilla y León 
 

 


