%‘ Junta de

W castilla y Ledn
Consejeria de la Presidencia
Direccion General de la Funcion Publica

RESOLUCION DE 7 DE MAYO DE 2018 DE LA DIRECCION GENERAL DE LA
FUNCION PUBLICA, POR LA QUE SE CONVOCA EL PROGRAMA DE
AUTOFORMACION INCLUIDO EN EL PLAN DE FORMACION DE LA ESCUELA DE
ADMINISTRACION PUBLICA DE CASTILLA Y LEON PARA EL ANO 2018

Por Orden PRE/1132/2017, de 14 diciembre, se han publicado las actividades
formativas incluidas en el Plan de Formacion de la Escuela de Administraciéon Publica de
Castilla y Leén (ECLAP) para 2018.

El apartado segundo de esa orden establece que corresponde a la Direccién General
de la Funcion Publica hacer las convocatorias de las actividades formativas incluidas en ese
plan.

Por consiguiente, de acuerdo con las atribuciones previstas en el articulo 11,
apartado n), del Decreto 40/2015, de 23 de julio, por el que se establece la estructura
orgénica de la Consejeria de la Presidencia,

RESUELVE

1°.- Convocar el Programa de Autoformacion incluido en el Plan de Formacién de
la ECLAP para el afio 2018.

Sus caracteristicas y contenidos se detallan en el anexo de esta resolucién.

2°.- Las solicitudes para participar en el programa que se convoca se formularan
en el modelo de solicitud electrénica que se encuentra disponible en la pagina web de la
ECLAP (www.eclap.jcyl.es), para solicitar los programas, en el Portal del Empleado
Publico, asi como en la sede electrénica de la Administracion de la Comunidad de
Castilla y Ledn (www.tramitacastillayledn.jcyl.es) o por medio del servicio telefénico de
atencion al ciudadano 012.

3°.- Los interesados en participar en el programa podran solicitar como méaximo
tres contenidos de los que se relacionan en el anexo.

4°- El plazo de presentacién de solicitudes comenzara el mismo dia de
publicacion de la presente resolucion y finalizara el dia 31 de mayo de 2018.

52.- La participacion en el programa que se convoca no sera certificada y sera
compatible con la que se pueda realizar en otras actividades formativas incluidas dentro
del Plan de Formacion de la Escuela de Administracion Publica de Castillay Le6n para el
afo 2018.

Valladolid, 7 de mayo de 2018
LA DIRECTORA GENERAL
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ANEXO

PROGRAMA DE AUTOFORMACION

Este programa, incluido en el Plan de Formacion de la Escuela de Administracion
Publica de Castilla y Ledn para el afio 2018, supone una alternativa formativa que
permite, a un nimero muy amplio de personas, la adquisicién de aprendizajes de un
modo auténomo, a la medida de cada necesidad, favoreciendo asimismo la consulta y
el acceso a la informacion, a la formacién y a la actualizacién de los conocimientos.

Objetivos:

Adquirir conocimientos de manera auténoma, asumiendo un papel activo en el proceso
de aprendizaje, a través del uso de las tecnologias de la informacién y las
comunicaciones.

Destinatarios:

Empleados publicos de la Administracion de la Comunidad de Castilla y Ledn, tanto de
la Administracion General como de los Organismos Auténomos, excepto el personal
docente de la Consejeria de Educacion, y del personal sanitario de la Gerencia Regional
de Salud de Castilla y Leén. Los empleados publicos de la Administracion Local de
Castilla y Ledn y el personal de Administracién y Servicios de las Universidades
publicas de esta Comunidad.

Requisitos:

Disponer de ordenador personal con acceso a la Intranet de la Junta de Castillay Ledn
0 a Internet, y tener conocimientos de informatica a nivel de usuario.

Numero de plazas:

Podran participar en estas acciones todas las personas que lo soliciten y que retinan
los requisitos especificados.

Contenidos:

2018AUF001.- Atencion al ciudadano

2018AUF002.- Sensibilizacién en igualdad de oportunidades

2018AUF003.- Transparencia: publicidad activa y acceso a la informacion
2018AUF004.- Reutilizacién de la informacién ene le sector publico — Open data
2018AUF005.- Gobierno abierto

2018AUF006.- Nociones basicas en materia de proteccion de datos de caracter
personal

2018AUF007.- El Reglamento general de proteccion de datos

2018AUF008.- Gestion de archivos administrativos

2018AUF009.- Leyes administrativas 39 y 40/2015

2018AUF010.- Introduccion a la Unién Europea y a su funcionamiento
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2018AUF011.- Estatuto basico del empleado publico
2018AUF012.- Técnicas de resolucion de conflictos
2018AUF013.- Trabajo en equipo

2018AUF014.- Como desarrollar la creatividad

2018AUF015.- Gestion del conocimiento

2018AUF016.- Productividad personal. Convertir el tiempo en valor
2018AUF017.- Gestion y direccién de proyectos

2018AUF018.- Estrategias de desarrollo de la memoria
2018AUF019.- Lectura eficaz

2018AUF020.- La relevancia de la comunicacién no verbal
2018AUF021.- Lenguaje bésico de signos

2018AUF022.- Ortografia

2018AUF023.- Escribir en la administracién

2018AUF024.- Cémo elaborar informes eficaces

2018AUF025.- Inglés préactico para principiantes

2018AUF026.- Inglés

2018AUF027.- Francés

2018AUF028.- Portugués

2018AUF029.- Iniciacién a la calidad en los servicios publicos
2018AUF030.- Modelo EFQM de excelencia en la gestién
2018AUF031.- Conceptos basicos de la comunicacion telematica y videoconferencia
2018AUF032.- Navegacion y busqueda eficaz en Internet
2018AUF033.- Recursos y servicios de la web 2.0

2018AUF034. - Word

2018AUF035. - Excel

2018AUF036. - Mecanografia por ordenador

2018AUF037. - Produccién de documentos digitales con Acrobat 9

Metodologia:

A diferencia de otras modalidades formativas, no se contempla en este programa la
figura del formador, permitiendo asi una mayor independencia del participante para
elaborar un plan de formacién propio y adquirir aprendizajes de forma auténoma sin
estar sujeto a horarios, tiempos y desplazamientos.

Se pondra a disposicion de los participantes una guia de orientaciones practicas,
actividades y estrategias facilitadoras de un aprendizaje auténomo efectivo, siendo
especialmente aconsejable su utilizacién ya que constituye un soporte basico para la
eficacia del autoaprendizaje, al aportar conceptos, estrategias y actividades que
permiten afrontar la autoformaciéon de manera adecuada.

A cada participante se le facilitara una direccién y unas claves de acceso a las
plataformas informaticas de formacion, donde se podra acceder a los contenidos
formativos de manera continuada durante el periodo de desarrollo del Plan de
Formacion de la ECLAP para el afio 2018, excepto en el horario comprendido de 9:00
a 14:00 horas de lunes a viernes.
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Asimismo, se pondrdn a disposicién de los participantes manuales de usuario que
orienten tanto en el acceso a la plataforma como en su utilizacién bésica. También se
les prestara un servicio de asistencia telefénica y de correo electrénico por si se
precisa de una mayor informacién acerca de la plataforma informatica o de un apoyo
inicial en la navegacion por los contenidos formativos.
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